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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ( ระบุส่วนงาน หน่วยงาน )            โทรศัพท์  ..................................................................
ที่ อว 66 ......................................

      วันที่  ......................................................
เรื่อง   โปรดพิจารณาลงนามหนังสือนำส่งข้อเสนอโครงการ
เรียน   อธิการบดี ผ่าน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม  

  ตามที่ [ชื่อแหล่งทุน] ได้ประกาศเชิญชวนให้หน่วยงาน/สถาบันอุดมศึกษา ยื่นข้อเสนอโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนทุน [ชื่อประเภททุน เช่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....] ความละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึงแล้ว นั้น

ในการนี้ มหาวิทยาลัยขอนแก่นได้มอบหมายให้ [ชื่อ-สกุล หัวหน้าโครงการ] สังกัด [ภาควิชา/ศูนย์/หน่วยงาน] คณะ [ชื่อคณะ] เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำข้อเสนอโครงการเพื่อยื่นขอรับทุนดังกล่าว บัดนี้ ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการจัดทำข้อเสนอโครงการ เรื่อง “[ชื่อโครงการ]” เรียบร้อยแล้ว และเห็นสมควรนำส่งข้อเสนอโครงการไปยัง [ชื่อแหล่งทุน] เพื่อพิจารณาให้การสนับสนุนต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 





(.........................................................)






   หัวหน้าโครงการ 





(...........................................................)
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